
 

Ⅲ-7-1

Ⅲ-7．個人情報ユーザ個別設定

個人情報の新規登録や、個人情報の一画面入力で表示する項目や 
並び順など、ユーザ個別の設定を行います。 

個人情報ユーザ個別設定（個人情報の一画面入力の設定） 画面説明 

概 要 
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《個人情報ユーザ個別設定（個人情報の一画面入力の設定） 画面イメージ》
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①個人情報の一画面入力の設定タブ 個人情報の一画面入力の個別設定を行います。 
②登録              設定を登録します。 
③個人検索条件の初期値      個人検索を行う際の初期値の項目を設定します。 
④抽出した個人の表示項目     個人検索をした場合などに表示する項目を設定します。 
⑤抽出した個人の並び順      個人検索をした場合の社員の並び順を設定します。

《個人情報ユーザ個別設定（個人情報の一画面入力の設定） 項目説明》

運用方法について 

・個人情報の新規登録の設定 

個人情報ユーザ個別設定の運用方法については、運用マニュアルをご参照ください。

個人情報のメンテナンスをしよう～ユーザー設定～・個人情報の一画面入力の設定

新規社員を登録しよう～ユーザー設定～ 
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個人情報ユーザ個別設定（個人情報の一画面入力の設定） 反映箇所 

⑥お気に入りグループの設定    表示・入力する個人情報の情報グループの設定をします。 
⑦選択可能な一覧         表示可能な個人情報グループの一覧です。 
                 個人情報のグループ設定で登録した会社ごとグループです。 
⑧→ボタン            選択可能な一覧で選択したグループを現在の設定一覧に移動さ 
                 せます。 
⑨←ボタン            現在の設定で選択したグループを選択可能な一覧に戻します。 
⑩現在の設定           個人情報の一画面入力で表示する個人情報グループです。 
                 お気に入り一覧として表示されます。 
⑪↑ボタン            現在の設定で選択したグループを１つ上と並び替えます。 
⑫↓ボタン            現在の設定で選択したグループを１つ下と並び替えます。 
⑬削除              現在登録されている設定を削除します。
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個人情報ユーザ個別設定（個人情報の一画面入力の設定） 操作説明 

① 個人検索条件の初期値を選択します。 

② 抽出した個人の表示項目を選択します。

③ 抽出した個人の並び順を選択します。

④ お気に入りグループの設定をします。 
  個人情報の一画面入力で表示するグループを、選択可能な一覧から現在の設定に移動 
  させます。

⑤ 表示させないグループは選択可能な一覧に戻します。
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⑥ 現在の設定にあるグループの並び替えをします。

⑦ 設定が完了したら登録をします。

個人情報ユーザ個別設定（個人情報の新規登録の設定） 画面説明 

《個人情報ユーザ個別設定（個人情報の新規登録の設定） 画面イメージ》

①個人情報の新規登録の設定タブ  個人情報の新規登録の個別設定を行います。 
②登録              設定を登録します。 
③個人検索条件の初期値      個人検索を行う際の初期値の項目を設定します。 
④新規個人コードの初期値     個人情報の新規登録時に、自動で次の個人コードを検索します。 
                 その検索方法を設定します。 
⑤新規カードNo．の初期値     個人情報の新規登録時に、自動で次のNo．を検索します。 
                 その検索方法を設定します。 
                 ※当社就業システムをご利用の場合のみの設定です。 
⑥削除              現在登録されている設定を削除します。

《個人情報ユーザ個別設定（個人情報の一画面入力の設定） 項目説明》
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個人情報ユーザ個別設定（個人情報の新規登録の設定） 操作説明 

① 個人検索条件の初期値を選択します。

② 新規個人コードの初期値を選択します。 
  先頭が～で始まるコードの最大値＋１を選択した場合は、指定する先頭文字を入力します。 

個人情報ユーザ個別設定（個人情報の新規登録の設定） 反映箇所 
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③ 新規カードNo．の初期値を選択します。 
  先頭が～で始まるコードの最大値＋１を選択した場合は、指定する先頭文字を入力します。 

④ 設定が完了したら登録をします。


